Module B4 – Traitement de texte
Dans le cadre de la rédaction d’un travail sur la vie politique en France au XIXe siècle, vous êtes amenés à utiliser votre suite de traitement de texte.
1) Téléchargez les exercices du module B4 sur tdhist puis ouvrez le document Word et enregistrez-le dans un dossier [C2I – module B4]. A partir de ce document, vous souhaitez mettre en forme le plan pour réaliser un sommaire. Si vous le faites manuellement, cela vous obligera à faire des copier-coller ce qui vous prendra du temps. Vous souhaitez donc utiliser une procédure automatique pour réaliser ces deux opérations.
2) Harmonisez le plan en utilisant une numérotation chiffrée sur deux niveaux (parties et sous-parties).
3) Après avoir numéroté vos pages, réalisez une table des matières après un saut de page en fin de document.
2) Faites un aperçu avant impression et imprimez le document.

